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procedimientos en el manual de padres / estudiantes se aplican al programa después
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Prefacio

Estimados padres y tutores:
iBienvenido al programa después de clases!

Este manual estd disefiado para dar a los padres y tutores una vision 1til del programa
después de la escuela ofrecido por Luther Elementary School y Live Oak Middle
School. Incluye informacién detallada sobre las actividades, procedimientos y Pélizas
del Programa después de la escuela. Lea este manual cuidadosamente y guardelo en un
lugar seguro para una facil referencia durante el ano escolar.

El programa después de la escuela se esfuerza por proporcionar un ambiente donde
los nino/as puedan disfrutar, crecer y aprender. El personal siempre agradece
sugerencias e ideas que nos ayudaran a hacer que el tiempo de su hijo/a en el
programa después de la escuela sea beneficioso y gratificante. Le animamos a
compartir sus pensamientos e ideas con nosotros en cualquier momento.

Muchas gracias al personal de la escuela por su compromiso y apoyo al Programa
Después de la Escuela y a los padres y tutores de los nifio/as en el Programa Después
de la Escuela por su apoyo y aliento. Los nifio/as se benefician enormemente de las
muchas cualidades especiales aportadas al Programa Después de la Escuela por tantas
personas maravillosas y carinosas.

Si tiene alguna pregunta sobre el contenido de este libro, no dude en llamarme al (530)
845-3925. Espero con interés el tiempo que pasaremos juntos.

Saludos

Bianca Johnson

Informacion de contacto

Si tiene inquietudes sobre su hijo/a y/o preguntas sobre horarios, pélizas o personal,
llame al Coordinador del Programa al (530) 845-3925.

Para reportar una ausencia, un cambio en la informacioén de recogida o un retraso en
la recogida, llame al lider del sitio escolar.



Declaracion de objetivos

La mision del Programa Después de la Escuela Primaria Luther es proporcionar un
ambiente seguro y enriquecedor para que los estudiantes aprendan, prosperen y
crezcan.

El proposito del programa de después de la escuela del Distrito Escolar
Unificado de Live Oak es:

e Apovyar el logro académico de todos los estudiantes proporcionando asistencia
con la tarea, tutoria e instruccion complementaria especifica para acelerar el
aprendizaje de los estudiantes.

e Apoyar el desarrollo socioemocional de los estudiantes al proporcionar un
ambiente positivo seguro que incluya oportunidades para establecer relaciones
con adultos carinosos y acceder a otros apoyos de desarrollo.

e Mejorar la cultura escolar y la participacion de los estudiantes ofreciendo una
variedad de actividades extracurriculares y recreativas de enriquecimiento a
través de las cuales los estudiantes pueden explorar sus intereses y talentos.

Alineacion con las Polizas y procedimientos de la Escuela Primaria
Luther y Live Oak Middle School

Los programas de después de la escuela de Luther Elementary v Live Oak Middle
School estin estrechamente alineados con el dia escolar. Se espera que los estudiantes
sigan el codigo de conducta estudiantil de cada sitio. Todas las reglas y expectativas de
comportamiento escolar se aplican durante el horario después de la escuela. Ademas,
el personal después de la escuela trabaja en estrecha colaboracion con los maestros
para orientar la instruccion para satisfacer las necesidades de aprendizaje y desarrollo
de los estudiantes.



Calendario de Operacion y Horario del Programa

El programa comienza el 10 de agosto de 2023 y sera hasta el 30 de mayo de 2024
desde el despido a las 2:40 pm hasta las 6:00 pm. En dias minimos el programa estara
abierto de salida a la 1:00 pm a 6:00 pm. El programa esta cerrado durante las
vacaciones escolares, dias festivos, el ultimo dia de clases y los fines de semana.

El programa cierra a las 6:oopm. Es imperativo que todos los estudiantes salgan del
campus a tiempo antes de las 6:00 pm. No recoger a su hijo/a antes de las 6:00 pm
del programa. Los padres / tutores deben autorizar

ucde resultlar en la terminacion

al personal por teléfono / correo electrénico / escrito para entregar al nifio/a a adultos
no identificados en la tarjeta de registro de su hijo/a. En el momento de la recogida, los
adultos deberin mostrar una identificacion con foto si no estan familiarizados con el
personal.

Consecuencias para la recogida tardia mas alla del cierre:

Primer incidente Segundo incidente Tercer incidente
Advertencia verbal. Firme el formulario de | Firme el formulario de
recogida tardia. recogida tardia.

Recibir una carta de

) i advertencia por escrito. .
de recogida tardia. Recibir una carta de

advertencia por escrito.

Firme ¢l formulario

Reunion con el Director del
Programa.

La terminacion puede
emitirse en el cuarto
incidente.




CUSTODIA COMPARTIDA: En el caso de que se comparta la custodia
de los nino/as, seran entregados a cualquiera de los padres y a cualquier adulto
que figure en el formulario de registro del nifio/a. En caso de que surjan
desacuerdos relacionados con cuestiones de quién puede recoger al nifio/a; El
personal seguira todos los procedimientos descritos en las 6rdenes judiciales.

Dias entre sesiones

El programa después de la escuela se ejecuta durante las vacaciones de primavera, las
vacaciones de verano y las vacaciones de invierno. Los dias de intercesion se ejecutan
de 7:45 a.m. a 5 p.m. Ofrecemos desayuno, almuerzo y una variedad de excursiones y
actividades para que los estudiantes participen.

Dias entre sesiones 2023-202

Sesion de invierno

18-22 de diciembre

Sesion de primavera

1-5 de abril

La sesion de verano se lleva a cabo en conjunto con la Escuela de Verano
Procedimientos de asislencia

Se espera que los estudiantes que estan inscritos en el Programa Después de la Escuela
asistan todos los dias que el estudiante esté en la escuela. Si surgen circunstancias
especiales que afecten la asistencia de los estudiantes, los padres / tutores pueden
comunicarse con el coordinador del Programa Después de la Escuela.

La seguridad de cada nino/a es primordial para el personal del Programa Después de
la Escuela. Si un nifio/a no asistira al programa después de la escuela segun lo
programado, es_esencial que el padre/tutor del nifio/a notifique al programa después
de la escuela. Cuando un nifo/a que esta programado para asistir al Programa
Después de la Escuela no llega, iniciaremos una bisqueda inmediata. Cuando los
estudiantes estin ausentes de la escuela o se registran en la oficina principal durante
el dia escolar, no es necesario que los padres / tutores se comuniquen con el personal
del Programa Después de la Escuela. Silos estudiantes estan ausentes de la escuela, no
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se les permite asistir al Programa Después de la Escuela. Si los estudiantes fueron
despedidos de la escuela para una cita, se les permite regresar a la escuela para asistir
al Programa Después de la Escuela.

Cualquier estudiante que caiga bajo el estado de ausencia cronica (18 ausencias o
ausencias que excedan el 10% del afio escolar en un momento dado del afio escolar), no
sera elegible para el Programa Después de la Escuela. El estudiante sera retirado del
programa una vez que se considere ausente.

Poliza de asistencia y salida anticipada

El programa después de la escuela de Luther Elementary opera desde la hora regular
de salida diurna hasta las 6 p.m., cada dia escolar. Ofrecemos las siguientes actividades
diariamente:

e Apoyo Académico
e Enriquecimiento v oportunidades recreativas

Se espera que los estudiantes de primaria asistan diariamente al programa después
de la escuela, durante un minimo de 3 horas cada dia para un total de al menos 15
horas por semana.

Bajo ciertas condiciones, los estudiantes pueden necesitar irse / ser recogidos
temprano. Estas condiciones son las siguientes:

1. Los estudiantes asisten a programas paralelos, deportes 1.e, scouts, clases de
baile, etc.

2. Emergencia familiar/Citas médicas

3. Transporte

Se debe proporcionar una nota del médico para las citas médicas programadas cn
curso, indicando el dia, la hora y si la cita esta programada semanalmente,
quincenalmente o mensualmente.

Los estudiantes que sean recogidos antes de las 4:30 pm por razones que no sean citas
médicas, programas paralelos o emergencias familiares seran dados de baja del
programa. Las hojas de cierre de sesion se revisaran mensualmente.



Salida Caminando (LOMS)

E]l programa después de la escuela intermedia Live Oak permite a los estudiantes
caminar a casa con el permiso de los padres. Los estudiantes son liberados 30 minutos
antes del anochecer v si el clima lo permite. Los estudiantes necesitaran el permiso de
los padres para caminar a casa en clima lluvioso. Los estudiantes no seran liberados si
es después del anochecer. Los estudiantes firmaran su salida cuando sean liberados.
A los estudiantes no se les permitira caminar sin una autorizacion en el archivo.

Programacion

El programa después de la escuela se esfuerza por satisfacer la necesidad de cada
nifio/a de actividades fisicas e intelectuales a través de un programa cuidadosamente
disefiado de programas educativos, de enriquecimiento y recreativos. Se publicara un
calendario de actividades para que los padres / tutores lo vean.

Muestra de horario diario

2:40 pm Escuela despedida

2:40-3:00 pm Pase de lista y merienda

3:00-4:00 pm Tiempo de tarea

4:00-4:45 pm Receso / Descanso en el baio

4:45-5:45 pm Actividad de enriquecimiento

5:45-6:00 pm Recreacion en cafeteria o al aire libre

6:00 pm Cierre del programa después de la escuela
Merendia

Se proporcionaran bocadillos nutricionales diarios a los ninio/as durante el programa
después de la escuela. Se publicara un horario de bocadillos junto al calendario de
actividades para que los padres / tutores vean. Si su hijo/a tiene alguna alergia
alimentaria o restricciones dietéticas, asegirese de informar al personal del programa
después de la escuela.



Poliza de tareas

El programa después de la escuela enfatiza la importancia de la tarea y reserva tiempo
todos los dias para que los nifio/as completen sus tareas. El personal después de la
escuela est4 disponible para supervisar la tarea y ayudar a los nino/as con su trabajo.
Con la cantidad de nino/as que requieren asistencia durante el tiempo de tarea, los
miembros del personal no pueden verificar la precision de la tarea de cada nino/a o
proporcionar el tipo de ayuda individual con la tarea que esta disponible de un tutor
privado. No se garantiza que los estudiantes tengan suficiente tiempo todos los dias
para completar todas las tareas. Es responsabilidad de los estudiantes y padres /
tutores asegurarse de que se complete la tarea.

Poéliza de Salud

Si un nino/a se enferma mientras asiste al programa después de la escuela, se
notificara a un padre / tutor o persona de contacto de emergencia. El programa
proporcionar un 4rea tranquila para el nifo/a mientras espera que su padre / tutor lo
recoja. Los nino/as que asisten al programa después de la escuela deben estar lo
suficientemente bien como para seguir la rutina normal del programa después de la
escuela. Los nino/as que tienen una afeccion contagiosa, enfermedad ocular, piojos,
sarpullido, fiebre o vdmitos no deben asistir al programa después de la escuela.

Accidentes o lesiones

En caso de accidente o lesion, se hara todo lo posible para notificar al padre / tutor del
nifio/a. Si una situacion requiere atencion inmediata, se llamara al 911.

e Informe cualquier cambio en la informacion de contacto de emergencia al
Coordinador del Programa Después de la Escuela tan pronto como estén
disponibles.

Péliza de medicamentos

El Programa Después de la Escuela dispensara medicamentos recetados y sin receta
sélo cuando cl permiso por cscrito del médico y el padre/tutor del nifio/a csté
archivado en el sitio de la escuela. Todos los medicamentos son administrados por la
enfermera / asistente de salud de la escuela o por el personal después de la escucla.
Un padre/tutor debe traer el medicamento al programa; Los nino/as no pueden
transportar medicamentos. Los medicamentos vencidos seran devueltos a las familias.



Poliza de Transporte

Se proporciona transporte a los estudiantes que asisten al programa después de la
escuela desde la Escuela Primaria Encinal hasta la Escuela Primaria Luther y / o la
Escuela Intermedia Live Oak. No se proporciona transporte a casa para los estudiantes
que asisten a los programas después de la escuela. Todos los estudiantes deben ser
recogidos de Luther Elementary School y / o Live Oak Middle School.

Poliza de peliculas

El programa después de la escuela tiene una biblioteca de peliculas. Estas peliculas se
utilizan para los viernes del Dia del Cine, los dias lluviosos y las recompensas por
comportamiento positivo. Muchas de las peliculas estan clasificadas PG (Trolls,
Moana, Lorax, etc.). Le aseguramos que solo veremos material apropiado para la edad
que sera aprobado por el Coordinador después de la escuela.

Poliza de comportamiento

Se espera que todos los estudiantes inscritos en el Programa Después de la Escuela
Escolar sigan el cddigo de conducta estudiantil de Luther Elementary School y Live
Oak Middle School, todo el comportamiento escolar, las reglas, las expeclativas vy el
codigo de vestimenta. Si los estudiantes no pueden seguir las reglas mientras asisten al
Programa Después de la Escuela, los estudiantes pueden recibir una forma de
comportamiento que debe ser firmada por un padre / tutor. Tres formas de
comportamiento a lo largo del ano pueden resultar en la suspensién o posible
terminacion del Programa Después de la Escuela.

Las reglas y expectativas de comportamiento utilizadas por el Programa Después de la
Escuela se explicaran a los nino/as claramente y se reforzaran de manera consistente.
Bajo ninguna circunstancia un nifio/a sera sometido a negligencia, abuso fisico o
verbal, o negacion de instalaciones sanitarias. Se notificara a los padres si un nifo/a
exhibe un comportamiento emocional o fisico inusual que amenaza el bienestar del
nino/a u otras personas en el Programa después de la escuela.

Si un nifio/a tiene problemas especificos de conducta, se hara todo lo posible para
implementar un programa de manejo del comportamiento consistente con los
esfuerzos realizados por el personal de la escuela durante el dia escolar.

Cualquier nino/a que no aceple los limites fisicos del Programa, o exhiba un
comportamiento que amenace su bienestar, o el bienestar de los demas, esta sujeto a
despido.



Poliza de Deportes/Clubes (LOMS)

LOMS ofrece muchos clubes, bailes v eventos deportivos durante todo el ano.
Alentamos a los estudiantes de nuestro programa que mantienen buenas calificaciones
/ comportamiento a participar en muchas de estas actividades. Se requiere que los
estudiantes se registren con el persenal del programa antes de parlicipar en estos
eventos. Dado que muchas de estas actividades son durante las horas del programa,
notifique al personal que no desea que su estudiante participe.

Poliza de abuso y negligencia

Todo el personal del Programa Después de la Escuela son reporteros obligatorios y,
como tales, deben reportar todos los casos sospechosos de abuso o negligencia al
Departamento de Servicios Sociales.

Comunicacion

Siéntase libre de dirigir preguntas o inquietudes relacionadas con cualquier faceta del
Programa después de la escuela al Coordinador del Programa o a los Lideres del Sitio
en cualquier momento. El Programa Después de la Escuela cree que es importante
trabajar junto a los padres / tutores para asegurarse de que se satisfagan las
necesidades de sus hijo/as. El programa después de la escuela tendra un lugar para
que los padres / tutores vean en qué actividades de enriquecimiento participa su hijo/a
cada semana junto con un horario de cual es la merienda diaria de su hijo/a en el
programa.
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